
 
 
 

Geschäftsverteilungsplan Vorstand VfL 1921 Bollingen e. V.  
 
Aufgaben des ges. Vorstandes 
 
1. Vorbereitung und Einberufung der Hauptversammlung 
2. Ausführung der Beschlüsse der Hauptversammlung 
3. Aufstellung des Haushaltsplanes für jedes Geschäftsjahr 
4. Erstellung des Jahresberichtes zur Hauptversammlung 
5. Aufstellung der Vereinsordnung 
6. Aufstellung des Organisations- und Veranstaltungsplanes des Gesamtvereins 
7. Öffentlichkeitsarbeit 
8. Finanz-, Steuer- und Vermögensangelegenheiten 
 
 
Aufgaben       verantwortlich 
 

 
1. Repräsentation 

1.1. Vertretung des Vereines nach außen gegenüber der  
  Gemeinde, Verbänden und anderen Vereinen    geschäftsführender Vorstand 

1.2. Ehrungen (Durchführung an der Hauptversammlung)  geschäftsführender Vorstand 
1.3. Glückwunschbesuche (Geb. ab 60 Jahre)   gesch. Vorstand und Stellv. 

1.4. Kooperationen       geschäftsführender Vorstand 

 
2. Verwaltung 

2.1. Meldungen / Schriftverkehr WLSB / Lizenzen ÜL  Vorstand für Finanzen / Vorstand 
Mitgliedermanagement 

2.2. Verwaltung der Mitgliederdaten  Vorstand Mitgliedermanagement  
2.3. Erstellung der Geburtstags- und Ehrungslisten 
sowie der Geburtstagskarten  Vorstand Mitgliedermanagement 

2.4. Beitragseinzug  Vorstand für Finanzen / Vorstand 
Mitgliedermanagement 

2.5. Einberufung und Leitung der Hauptversammlung, 
       Ausschuss- und Vorstandssitzungen    geschäftsführender Vorstand 

 
3. Finanzen 

3.1. Aufstellung Haushaltsplan     Vorstand für Finanzen / gesch. Vors. 
3.2. Steuererklärung       Vorstand für Finanzen  
3.3. Kassenführung gesamt      Vorstand für Finanzen      

3.4. Heimkassen Sportheim ohne Abteilungskassen   stv. gesch. Vorstand 
3.5. Veranstaltungskassen Hauptverein    Vorstand für Finanzen 

3.6. Kassenprüfung der Abteilungen     Vorstand für Finanzen 

3.7. Kapitalmanagement      Vorstand für Finanzen 

 
4. Sportheim 

4.1. Getränkebestellung / Gasbestellung    stv. gesch. Vorstand  
4.2. Wareneinkauf       gesch. Vorstand 

4.3. Organisation Putzdienst Sportheim    gesch. Vorstand 

4.4. Organisation Instandhaltung     gesch. u. stv. gesch. Vorstand 

4.5. Verwaltung der Abrechnung der Heimtermine   stv. gesch. Vorstand 
4.6.  Berechnung der Umsatzbeteiligung der Abteilungen  Vorstand für Finanzen 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

5. Veranstaltungen (Organisation) 
5.1. Jahreshauptversammlung     Vorstand ges. 
5.2. Veranstaltungen des Hauptvereins (z. B. Besen etc.)  geschf. Vorstand 

5.3. Jubiläen        Vorstand ges. / Ausschuss 
 

6. Protokolle / Presse / Öffentlichkeitsarbeit 
6.1. Protokolle JHV, Ausschuss, Vorstandssitzungen   Vorstand Mit 
6.2. Pressemitteilungen       Vorstand Mitgliederm./gf. Vorstand 
6.3. Pflege Homepage      Vorstand Jugendarbeit 

 
7. Jugend         

7.1. Vertretung Gemeindejugendring     z. zt. Abtltg KiTu 

7.2. Jugendarbeit HV       Vorstand Jugendarbeit 

 
 
 
 
 
Stand 24.10.24 
Geschäftsführender Vorstand 
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